Zatgcznik nr 1do Zarzadzenie nr 3/2025
Dyrektora Powiatowej i Miejskigj
Biblioteki Publicznej w Bochni

z dnia 16 stycznia 2025 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA
Z POWIATOWEJ | MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
W BOCHNI

Postanowienia ogolne

§1

Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug, zwany dalej Regulaminem, okresla warunki
1 zasady korzystania ze zbioréw i ustug Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w
Bochni ul. Mickiewicza 5, zwanej dalej Biblioteka, oraz jej filii bibliotecznych:

e Filianr 1 - ul. Wojska Polskiego 1

Filia nr 2 - ul. Chodenicka 57

Filia nr 3 —ul. Kurow 77

Filia nr 4 — ul. BrzeZnicka 19

Filia nr 5 — (Szpital Powiatowy) ul. Krakowska 31

Filia nr 6 — ul. Legionow Polskich 20

Postanowienia Regulaminu dotycza wszystkich Uzytkownikow korzystajacych ze
zbiorow i ustug Biblioteki.

. Kazdy Uzytkownik powinien zapoznac si¢ z trescig Regulaminu 1 przestrzega¢ jego
postanowien.

Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z trescig Regulaminu Uzytkownik sktada na karcie
zapisu.

Prawo korzystania z Biblioteki

§2

Prawo do korzystania z Biblioteki jest powszechne na zasadach okreslonych w Ustawie
0 bibliotekach oraz niniejszym Regulaminie.
Ze zbiorow 1 ushug Biblioteki moga korzystac osoby, ktore :

a ) sa zapisane do bazy danych Biblioteki i posiadajg aktualng kart¢ czytelnika,

b ) zobowigzatly si¢ do przestrzegania niniejszego Regulaminu.
Prawo do korzystania z Filii Nr 5 maja wylacznie pacjenci, pracownicy i emeryci
Szpitala Powiatowego w Bochni.
Jesli osoba nie spelnia w/w warunkdéw nie ma prawa do korzystania ze zbioréw
1 uslug Biblioteki.

Rejestracja czytelnikow
§3

Przy zapisie do Biblioteki zgtaszajacy powinien:
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a ) obywatele Polski — okaza¢ dowdd osobisty lub inny dokument ze zdjgciem
I peselem, wypeti¢ karte zobowigzania i po zapoznaniu si¢ z Regulaminem
podpisac ja,
b ) obywatele innych krajow — okaza¢ paszport lub inny dokument ze zdjeciem,
podac¢ dane do karty zobowigzania i po zapoznaniu si¢ z Regulaminem podpisac ja.
Osobg do 13 roku zycia do Biblioteki moze zapisa¢ rodzic lub opiekun prawny, ktory
podpisuje za nig karte zobowigzania.
Czytelnik zapisujac si¢ do Biblioteki wyraza zgode na przetwarzanie danych
osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 133, poz. 883
z pdzn.zm.)
Dane osobowe, gromadzone i przechowywane przez Biblioteke sa przetwarzane
w celach: zapewnienia mozliwo$ci korzystania z zasobow Biblioteki, statystycznych
oraz zwigzanych z odzyskiwaniem wypozyczonych zasobdéw bibliotecznych i optat
naliczonych za ich przetrzymanie.
Czytelnikowi przystuguje prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz ich aktualizacji.
Czytelnik zobowigzany jest niezwlocznie informowac Biblioteke¢ 0 zmianie miejsca
zamieszkania i innych danych zamieszczonych w karcie zobowigzania.
Czytelnik rezygnujacy z ustug Biblioteki ma prawo zazada¢ usunigcia swoich danych
osobowych z ewidencji czytelnikow sktadajac pisemny wniosek, a Biblioteka ma
obowigzek usung¢ te dane pod warunkiem, ze Czytelnik zwrocit wszystkie
wypozyczone materiaty i nie ma zadnych zobowigzan wobec Biblioteki oraz dokonat
zwrotu karty bibliotecznej.
Po dokonaniu zapisu Czytelnik otrzymuje bezptatnie kart¢ czytelnika z kodem
kreskowym, ktéra upowaznia do korzystania ze zbiordw i1 ustug we wszystkich dziatach
1 filiach z elektroniczng obstuga czytelnikow. Czytelnik zobowigzany jest do
okazywania karty przy korzystaniu z Biblioteki.
Utrate lub zniszczenie karty nalezy niezwlocznie zglosi¢ w Bibliotece. Duplikat karty
wydaje si¢ Czytelnikowi po weryfikacji danych osobowych za odptatnoscig okreslong
w tabeli optat Zatacznik nr 1 do Regulaminu.
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za postugiwanie si¢ kartg przez osoby trzecie.
Czytelnik odpowiada za wszystkie wypozyczenia dokonane za pomoca jego karty.

Udostepnianie zbiorow
§ 4

Korzystanie ze zbioréw Biblioteki jest bezptatne.

Czytelnik moze jednorazowo wypozyczy¢ 8 woluminow/egzemplarzy/tytutow na okres
36 dni.

W przypadku korzystania z wigcej niz jednego dziatu lub filii Czytelnik moze
wypozyczy¢ W sumie maksymalnie 30 woluminow/egzemplarzy/tytutow.

Czytelnia gtéwna udostgpnia kody do e-ksigzek.

Czasopisma i ksiggozbior zgromadzony w Czytelniach udostepniany jest prezencyjnie,
a w czesci oznakowanej na zewnatrz.

W czytelniach uzytkownik ma obowigzek dokona¢ wpisu do rejestru odwiedzin oraz
okaza¢ karte Czytelnika lub dowdd tozsamosci.

Z wolnego dostepu do potek w Czytelniach mozna korzysta¢ za zgoda Bibliotekarza.
Czytelnia gtéwna prowadzi wypozyczalni¢ migdzybiblioteczng. Czytelnik korzystajacy
z tej ushugi zobowigzany jest do pokrycia kosztéw przesyltki zbiorow, zgodnie z tabelg
optat stanowiacg Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
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Czytelnik w czytelniach moze korzystac z ksigzek i materialdow przyniesionych ze soba,
po uprzednim zgloszeniu u Bibliotekarza.

Dziat Zbioréw Audiowizualnych prowadzi bezptatng usluge zgrywania ksigzek
w wersji elektronicznej na karty compact flash na czytaka oraz daisy.

Bibliotekarz moze prolongowa¢ termin zwrotu wypozyczonych zbioréw jesli nie ma na
nie zapotrzebowania ze strony innych Czytelnikow. Prosba o przedtuzenie terminu
zwrotu powinna zosta¢ zgloszona najpozniej w dniu, w ktorym Czytelnik miat
obowigzek odda¢ wypozyczone zbiory. W przypadku prolongaty mailem, dzien
przedluzenia liczy si¢ od pierwszego dnia roboczego dzialu/filii po wygenerowania
maila.

Biblioteka umozliwia dokonanie maksymalnie 2 prolongat.

Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia zbioréw odpowiada
Czytelnik.

Odszkodowanie za zagubienie, uszkodzenie lub zniszczenie zbiorow jest réwne
wysokosci obowigzujacej ceny rynkowej. W szczegdlnych przypadkach dwukrotnej
warto$ci utraconego materiatu.

W razie utraty lub zniszczenia jednego z woluminéw wypozyczonego wydawnictwa
wielotomowego, uzytkownik odpowiada za utrat¢ calo$ci wydawnictwa.

Czytelnik moze, za zgoda Kierownika dziatu/filii dostarczy¢ zamiast zagubionego
wydawnictwa inne, ale przydatne Bibliotece, jednak nie mniejszej wartosci.

Czytelnik moze dokonaé¢ zamowienia pozycji, ktore sa wypozyczone lub rezerwacji
zbiorow, ktore sg dostepne. Zamowien/rezerwacji mozna dokona¢ oraz anulowac przez:
konto biblioteczne Czytelnika, telefonicznie lub osobiscie w Bibliotece. Ustuga dostepna
tylko w dziatach: Wypozyczalnia dla Dorostych, Czytelnia i Oddziat dla Dzieci
1 Mtodziezy.

Czytelnik chcac korzysta¢ z zamowien i rezerwacji zobowigzany jest do podania adresu
e-mail.

Informacje o dokonaniu zamowienia/rezerwacji i statusie ich przygotowania Czytelnik
otrzymuje automatycznie na swoje konto biblioteczne oraz na konto e-mail.
Jednorazowo mozna dokona¢ 2 zamowien 1 2 rezerwacji egzemplarzy z w/w dziatow.
Egzemplarze z listy zamowien/rezerwacji nalezy odebra¢ w ciggu 3 dni, po uplywie tego
terminu zamowienie wygasa.

Czytelnik zobowigzany jest sprawdzac stan swoich zamowien/rezerwacji poprzez konto
biblioteczne, konto e-mail, telefonicznie lub osobiscie w Bibliotece.

Przetrzymywanie zbiorow

§5

Czytelnik zobowigzany jest do terminowego zwrotu wypozyczonych zbioréw i ponosi
catkowita odpowiedzialno$¢ za niezwrocone w terminie zbiory oraz wynikle z tego
konsekwencje zgodne z obowigzujagcym Regulaminem.

Za przetrzymanie zbioréw ponad termin okreslony w Regulaminie Biblioteka pobiera
optaty zgodne z tabelg oplat stanowiaca Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Czytelnik zobowigzany jest sprawdzaé stan swojego konta i1 terminy zwrotow
wypozyczonych zbiorow.

Biblioteka nie ma obowigzku informowania Czytelnika o mijajagcym terminie zwrotu
wypozyczonych zbiorow. Powiadomienia generowane automatycznie przez system
biblioteczny na wskazany przez Czytelnika adres e-mail maja wytacznie charakter
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pomocniczy i informacyjny, a ich brak nie stanowi podstawy do niepobierania optaty za
przetrzymywanie zbiorow bibliotecznych.

Zwrot przetrzymanych zbioréw nie oznacza anulowania oplaty naliczonej za
przetrzymanie. Nalezno$¢ pozostaje na koncie Czytelnika do momentu jej uiszczenia.
Do czasu uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki, konto Czytelnika jest
zablokowane w calej sieci.

Biblioteka nie ma obowigzku wysytania listownych upomnien za przetrzymane zbiory.
W przypadku wystania upomnienia listownie do optaty za niezwrocenie materiatlow
bibliotecznych w terminie, dolicza si¢ koszty wystania upomnienia zgodne z tabelg optat
stanowiacg Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Jezeli czytelnik pomimo upomnien uchyla si¢ od obowigzku zwrotu materiatéw
bibliotecznych i uregulowania optat regulaminowych, Biblioteka moze dochodzi¢ swych
roszczen na drodze postepowania sgdowego/windykaciji.

W uzasadnionych wypadkach Biblioteka moze zaniecha¢ dochodzenia od Czytelnika
catosci lub czgsci wierzytelnosci przewidzianych w Regulaminie.

Prosbe w formie podania o zaniechanie dochodzenia wierzytelno$ci, Czytelnik Kieruje
do Dyrektora Biblioteki, ktoéry podejmuje decyzje.

Korzystanie z komputerow
§6

Korzystanie z komputerow w Bibliotece jest bezptatne.
Osoby chcace skorzysta¢ z komputerow zobowigzane sg do okazania karty bibliotecznej
lub dowodu tozsamosci i wpisania si¢ do rejestru odwiedzin.
Uzytkownik korzystajacy z komputera moze korzysta¢ z niego wylacznie w celach
informacyjnych i edukacyjnych.
Po zakonczeniu sesji nalezy skasowac¢ pobrane 1 zapisane pliki oraz wyczysci¢ pamigé
przegladarki, szczegdlnie jesli uzytkownik podczas logowania korzystat z poufnych haset.
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za skutki niespetnienia tego wymogu.
Stanowiska komputerowe moga by¢ uzytkowane przez jedna osobe tylko przez godzing
w danym dniu pracy, w przypadku braku zapotrzebowania ze strony innego uzytkownika
czas ten moze by¢ przedtuzony.
Prace na stanowisku komputerowym nalezy zakonczy¢ 15 minut przed zakonczeniem
pracy Biblioteki.
W przypadku awarii ,,zawieszenia” pracy komputera nalezy powiadomi¢ o tym
pracownika Biblioteki bez podejmowania prob naprawy.
Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ finansowa za uszkodzenie sprzetu wynikajace
z niewlasciwego uzytkowania.
Uzytkownikowi nie wolno:

a ) instalowa¢ programo6w i zmienia¢ konfiguracji oprogramowania

zainstalowanego na stanowiskach komputerowych.

b ) wykorzystywa¢ komputeréw do gier, czatow, wyszukiwania tresci niezgodne;j

z obowigzujacymi przepisami lub obrazajacej poglady i1 uczucia innych.

¢ ) wykonywac czynnosci naruszajacych prawa autorskie tworcoOw.

d ) wykorzystywa¢ komputerow 1 Internetu do prowadzenia dziatalnos$ci

gospodarczej i zarobkowej.

Dzwiek odtwarzany podczas pracy komputera moze by¢ emitowany tylko przez
stuchawki.



11. Uzytkownik nie moze spozywal pokarmow 1 napojow przy stanowiskach

komputerowych, zobowigzany jest do pozostawienia w porzadku zajmowanego przez
siebie stanowiska.

12. Bibliotekarz ma prawo kontrolowaé¢ zgodno$¢ wykorzystania komputera z zasadami

wmn

Regulaminu. W przypadku nieprzestrzegania warunkéw okreslonych w Regulaminie
moze odebra¢ prawo do korzystania z komputera.

Wypozyczanie urzadzen odtwarzajacych

§7

Urzadzenia odtwarzajace (Czytak, czytnik Kindle) wypozyczane sg bezplatnie
Czytelnikom Biblioteki.

Wypozyczenie odbywa si¢ na podstawie umowy wypozyczenia, wzOr umowy
w Zalaczniku Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Odtwarzacz ,,Czytak” moga wypozyczac¢ osoby z dysfunkcja wzroku, ktére po jego
wypozyczeniu beda aktywnie korzystac ze zbiorow cyfrowej ksigzki mdéwione;.
Czytaka mozna wypozyczy¢ maksymalnie na 90 dni, czytnik Kindle na 30 dni. Po tym
okresie mozliwe jest przedluzenie terminu zwrotu jezeli nie ma na urzadzenie
zapotrzebowania ze strony innych Czytelnikow.

Po uptywie terminu, na jaki urzadzenie odtwarzajace zostato wypozyczone, w razie jego
nie zwrdcenia, Biblioteka nalicza optatg okreslong z Tabeli optat stanowigcej Zatacznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Z chwila wypozyczenia urzadzenia Czytelnik staje si¢ za niego catkowicie
odpowiedzialny i jest zobowigzany do zwrdcenia go w oznaczonym terminie w takim
stanie, w jakim zostal mu wypozyczony.

W wypadku uszkodzenia urzadzenia Czytelnik ponosi koszty jego naprawy,
w wypadku catkowitego zniszczenia lub zagubienia Czytelnik ptaci odszkodowanie
w wysoko$ci odpowiadajacej warto$ci sprzetu.

Oplaty
§8

Biblioteka pobiera optaty zgodne z tabela optat stanowiaca Zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu za: przetrzymanie zbior6w ponad okre§lony termin,
przetrzymanie urzadzen odtwarzajacych, listowne upomnienie, ustugi kserograficzne,
skanowanie, wydruki komputerowe, duplikat karty czytelnika oraz pokrycie kosztow
przesytki zbioréw zamowionych w ramach wypozyczalni migdzybibliotecznej. Przy
zamoOwieniu ustugi kserowania/skanowania materiatow Biblioteka zastrzega sobie
prawo wyznaczenia czasu wykonania ushugi.

Kazda wptata dokonana przez Uzytkownika jest dokumentowana.
Drukarki/skanery/kserokopiarki obstuguje bibliotekarz.

Ustugi kserograficzne na uzytek Czytelnikow wykonuje si¢ w Bibliotece zgodnie
z ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r. ( Dz.U. Nr
24, p0z.83 2 1994 r., tekst jednolity — Dz.U. Nr 90, p6zn. 631 z 2006 r. z p6zn. Zm.)
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Przepisy porzadkowe
§9

W wypozyczalniach obowigzuje wolny dostep do potek, ksiggozbior podreczny podaje
bibliotekarz.

W czytelniach obowigzuje cisza i zakaz rozméw telefonicznych.

Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania zbiorow i pozostatego mienia Biblioteki
oraz do korzystania z nich zgodnie z przeznaczeniem.

Uzytkownicy Biblioteki zobowigzani sg zachowywac si¢ w sposob nieutrudniajacy
pracy pracownikom Biblioteki i innym Uzytkownikom oraz traktowaé pracownikow
Biblioteki i innych Uzytkownikow uprzejmie, z poszanowaniem ich godnos$ci osobistej.
Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz fotografowania pracownikow i1 Uzytkownikoéw
bez ich zgody. Za zgoda Dyrektora Biblioteki lub Kierownika mozna wykonywac
zdjecia podczas wydarzen kulturalnych odbywajacych si¢ w Bibliotece, przy
zachowaniu zasad poszanowania wizerunku fotografowanych.

Bibliotekarz moze odmowi¢ obstugi Uzytkownika nie stosujacego si¢ do przepisOw
niniejszego Regulaminu, naruszajacego powszechnie obowigzujace normy zachowania,
a w szczegolnosci bedacego w stanie wskazujagcym na spozycie alkoholu, srodkow
odurzajacych, zachowujacego si¢ glosno i agresywnie oraz nie przestrzegajacego
podstawowych zasad higieny.

Biblioteka  zapewnia  osobom  niepetlnosprawnym  ruchowo, niewidomym
1 niedowidzacym prawo wstepu w asysScie psa przewodnika/asystenta. Pies asystujacy
powinien by¢ wyposazony w uprzaz, posiada¢ certyfikat potwierdzajacy status psa
asystujacego 1 zaswiadczenie o wymaganych szczepieniach.

We wszystkich pomieszczeniach Biblioteki obowigzuje zakaz palenia tytoniu.
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione w ksigzkach oraz za
rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru na terenie Biblioteki.

Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz prowadzenia pracy zarobkowej i dziatalnosci
akwizytorow.

W razie awarii systemu bibliotecznego Czytelnik moze zwrdcic¢ zbiory, jednak nie ma
mozliwo$ci wypozyczy¢. W przypadkach, gdy zwrocone zbiory byly przetrzymane
i zostata naliczona optata pozostaje ona na koncie Czytelnika do czasu uregulowania.

Przepisy koncowe

§10
Uzytkownicy zobowigzani sag do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Regulaminu
1 stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.
Uzytkownicy niestosujacy si¢ do postanowien Regulaminu moga zosta¢ pozbawieni
prawa korzystania z Biblioteki. Decyzje o czasowym lub catkowitym pozbawieniu
prawa do korzystania z Biblioteki podejmuje Dyrektor Biblioteki na wniosek
kierownika dziatu lub filii.
Rozstrzyganie kwestii szczegdlnych nie uregulowanych postanowieniami Regulaminu
lezy w kompetencji Dyrektora Biblioteki.
Zmiany w Regulaminie podawane sa Czytelnikom do informacji poprzez ich
wywieszenie we wszystkich dziatach i filiach Biblioteki. Po uptywie 30 dni od podania
informacji 0 zmianach uwaza si¢, ze Uzytkownik przyjat je do wiadomosci.
Niniejszy Regulamin korzystania z Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Bochni wchodzi w zycie z dniem 15 lutego 2025 r.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 22/2025
z dnia 15 grudnia 2025 r.

Zalacznik Nr 1
do Regulaminu korzystania z Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bochni
TABELA OPLAT
Obowigzuje od dnia 01 stycznia 2026 r.

Przetrzymanie zbioroéw bibliotecznych

0,05 zt. za kazdy rozpoczety dzien za kazdy
egzemplarz

Przetrzymanie urzadzen odtwarzajacych
(Czytak, czytnika Kindle)

2 zk. za kazdy dzien zwtoki

Zagubienie, uszkodzenie lub zniszczenie
zbioréw bibliotecznych

Aktualna cena rynkowa, w szczegdlnych
przypadkach dwukrotna warto$¢ utraconego
materiatu.

Listowne upomnienie 10 zt.
Wydanie duplikatu karty czytelnika 10 z1.
Wypozyczanie migdzybiblioteczne 20 z1.
USLUGI REPROGRAFICZNE

Kserokopia 1 strony formatu A4 0,40
Kserokopia dwustronna formatu A4 0,80
Kserokopia 1 strony formatu A3 0,80
Kserokopia dwustronna formatu A3 1,60
Wydruk komputerowy 1 strony formatu A4 | 0,40 zt
Wydruk komputerowy 1 strony formatu A4

W Filiach 0,50 zt
Wydruk komputerowy(kolorowy)1 strony

formatu A6 w Filiach 2,00 zt
Wydruk komputerowy(kolorowy) 1 strony

formatu A5 w Filiach 5,00 zt

Skanowanie 1 strony do pliku (format A4)

0,30 zt. (do 5 stron bezptatnie, od 6 strony
odptatnos$¢ wg. cennika)




Zalacznik Nr 2

do Regulaminu korzystania z Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bochni

UMOWA

WYPOZYCZENIA CZYTAKA/CZYTNIKA KINDLE*

1. Powiatowa i Miejska Biblioteka Publiczna w Bochni, ul. Mickiewicza 5 wypozycza
urzadzenie Czytak/czytnik Kindle*, o numerze seryjnym: ........ Wrazz .....

2. WYPOZYCZAJACY(Q) .. eneeeteneeee e JPesel...oo, ,
legitymujacy si¢ dowodem 0sobistym/paszportem (seria i numer)..................... :
ZamieSZKalY(@). . ..o ,
telefon kontaktowy ..o,

3. Termin wypozyczenia Czytaka/czytnika Kindle* okresla/wyznacza si¢ na okres od

4. Po uplywie terminu na jaki zostat wypozyczony Czytak/czytnik Kindle*, w razie jego
nie zwrdcenia, Biblioteka nalicza optat¢ w wysokosci .... zt za kazdy dzien zwtoki.

5. Z chwila wypozyczenia Czytaka/czytnika Kindle* Czytelnik staje si¢ za niego
calkowicie odpowiedzialny. W razie uszkodzenia, zepsucia wyniklej z winy
korzystajacego ponosi koszty jego naprawy, w razie trwalego uszkodzenia/zgubienia
ponosi koszty jego odkupienia.

6. Umowa wypozyczenia Czytak/czytnik Kindle* zostata sporzadzona w dwoch
jednakowo brzmigcych egzemplarzach, po jednej dla kazdej ze stron.

(podpis Bibliotekarza) (podpis Wypozyczajacego)

e Niepotrzebne skresli¢



